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CYFROWE ARCHIWUM -
SYSTEM INFORMACJI ARCHIWALNEJ
I SRODOWISKO PRACY ARCHIWISTY
W ARCHIWUM INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ

FRANCISZEK DABROWSKI

Archiwum Instytutu Pamieci Narodowej jest jedna z tych polskich instytucji,
ktére maja za zadanie m.in. to, co niegdys$ bylo historiq sekretnq, przemienia¢
w historie publicznq. Postawienie do dyspozycji badaczy i opinii publicznej
dokumentacji bytego aparatu bezpieczenstwa dyktatury komunistycznej wyma-
gato i wymaga pokonania licznych barier natury prawnej i technicznej, a takze
zastosowania nowoczesnych narzedzi pracy. System informatyczny Cyfrowe
Archiwum, }aczacy informacje o zasobie archiwalnym Instytutu z elementami
zarzadzania przeptywem pracy (gldwnie zwiazanej z opisem tegoz zasobu) stat
sie jednym ze srodkéw umozliwiajacych sprawne zarzadzanie Archiwum.

System Cyfrowe Archiwum, funkcjonujacy w Archiwum Instytutu Pamieci
Narodowej, jest narzedziem taczqcym — ujmujac rzecz w duzym skrécie — trzy
podstawowe funkcje: repozytorium danych dotyczacych zasobu archiwalnego
Instytutu (obejmujace opisy jednostek archiwalnych, zespotéw archiwalnych
iich czesci, zdigitalizowane i zindeksowane niektére pomoce ewidencyjne oraz
dokumenty z niektdrych kolekcji), kompleksu wyszukiwarek oraz nowoczesnego
Srodowiska pracy archiwisty (sktadajacego sie z modutéw edycji i redakcji ww.
opisow, obstugujacych procedury wewnetrzne Archiwum, takie jak: konserwa-
cja i digitalizacja akt i kartotek, udostepnianie itd., bedacych jednoczesnie ele-
mentami systemu kontroli przepltywu pracy).
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oraz Akademii Sztuki Wojennej w Warszawie-Rembertowie. E-mail: franciszek.dabrowski@
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»PREHISTORIA” CYFROWEGO ARCHIWUM:
oD ,,BAZ WYSPOWYCH” DO SYSTEMU

Zastosowanie elektronicznych pomocy archiwalnych bylo dla Archiwum
Instytutu Pamieci Narodowej konieczno$cig wynikajaca z formy i stanu otrzy-
mywanych pomocy ewidencyjnych, a takze wyznaczonych przez prawodawce
i oczekiwania spoteczne priorytetow pracy Instytutu. Udostepnianie do wgladu
uprawnionym osobom akt przekazanych do Archiwum IPN bylo i jest jego
pierwszorzednym zadaniem, okreslonym przepisami prawa. Oznacza to m.in.,
ze udostepnienie w praktyce Archiwum IPN musialo dokonywac sie bez wzgledu
na stan opracowania zasobu. Dokumentacja, praktycznie nieopracowana (por.
Bednarek 2016, 141), przekazywana przez stuzby ochrony panstwa i inne
instytucje do zasobu archiwalnego IPN byla opatrzona najczesciej jedynie
papierowymi spisami zdawczo-odbiorczymi, objetymi w wiekszosci przypadkéw
klauzulami tajnosci, o matej lub znikomej glebi informacyjnej. Oznaczenie
miejsca przechowywania (tj. BUIAD IPN lub Oddzialowego BUiAD IPN,
a obecnie AIPN lub OAIPN), klauzuli tajno$ci spisu zdawczo-odbiorczego (,,00”,
,»07, ,Pf”, ,Z”), numer spisu zdawczo-odbiorczego i numer pozycji na spisie
shuza odtad jako ,,sygnatura IPN” akt — bez widomej facznosci z ich prowenien-
Cja, przynaleznoscig zespotowa, znakami wytwoércow itd. Przekazane oryginalne
kartoteki operacyjne i pomoce ewidencyjne (ktore stuzyty jako podstawowe
narzedzia odszukiwania akt i informacji) takze byty objete klauzulami tajnosci
(nie wspominajqc juz o ich niekompletnym stanie zachowania). Postawienie do
dyspozycji uzytkownikéw Archiwum IPN tych pomocy — zar6wno spisow
zdawczo-odbiorczych, jak i oryginalnych kartotek oraz pomocy ewidencyjnych
—nie wchodzito zatem w ogéle w gre. Powyzsze okolicznosci oznaczaty koniecz-
nosc¢ skonstruowania narzedzi w rozmaity sposob indeksujacych zaséb archi-
walny, zapewniajacych szybkie odnajdywanie poszukiwanych danych, pozwa-
lajacych potaczy¢ podstawowe informacje: generalne personalia, dawne
sygnatury akt z sygnaturami akt w Archiwum IPN. Takie bazy danych — opra-
cowywane najczesciej w postaci arkuszy kalkulacyjnych — pelnily jednoczesnie
role szybkiej wyszukiwarki informacji oraz konkordancji sygnatur wytworcow
(najczesciej ,,numerow archiwalnych” jednostek pionu ,,C” r6znych ogniw SB,
wymienianych na dotyczacych poszczegolnych oséb kartach z kartotek opera-
cyjnych SB) i sygnatur IPN. Tego typu ,,bazy wyspowe” obejmowaty z osobna
poszczegodlne dziaty dokumentacji SB (np. numery archiwalne akt inwentary-
zowanych w dziennikach archiwalnych o symbolach ,,1”, 117, ,III”, ,IV”, akta
personalne funkcjonariuszy UB i SB, tzw. akta administracyjne itd.) i innych
instytucji aparatu bezpieczenstwa i wymiaru sprawiedliwosci (por. np. baze
danych obejmujaca catos¢ spuscizny archiwalnej GZI LWP, WSW MON,
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Oddziatlu IT SG LWP i Zarzadu II SG LWP — Sawicki 2010; baze danych Wiez-
niowie okresu stalinowskiego w Wielkopolsce — por. Barczykowski i Przybytka
2010) itd., czyli — inaczej méwiac — mozliwe do wyodrebnienia czesci otrzyma-
nego zasobu archiwalnego. Zaré6wno centralne archiwum Instytutu, tj. Biuro
Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw IPN, jak i Oddziatowe BUiAD
tworzyly liczne tego typu bazy danych, kazde z osobna — stad przyjete w Insty-
tucie nazwy ,,bazy wyspy”, ,,bazy wyspowe” okre$lajace owe rozproszone bazy
danych. Pierwsze takie bazy (obok tradycyjnych inwentarzy kartkowych)
powstaty juz w 2001 r., przy czym ewidentnie miaty pehic role raczej skorowi-
dzéw czy indeksow (wzglednie powtarza¢ dane z przejmowanych kartotek) niz
baz danych z pelnym i ustandaryzowanym opisem przejmowanych archiwaliéw
(Informacja... 2001, 61-62; Informacja... 2003, 209-210; Informacja... 2005,
187). Do 2006 r. ustalita sie praktyka, wg ktérej za sporzadzanie elektronicznych
pomocy archiwalnych w BUiAD IPN odpowiedzialne byty pion ewidencji (na
podstawie materiatdw ewidencyjnych, tj. kartotek itp.) oraz pion gromadzenia,
opracowania i obstugi magazynéw (Informacja... 2007, 21, 25; por. Informa-
cja... 2008, 27, 35; Informacja... 2009, 36, 47-48). Od 2006 r. w ogniwach
pionu archiwalnego IPN rozpoczeto skanowanie kartotek operacyjnych (Infor-
macja... 2007, 22-24).

Ogoélna liczba powstatych ,baz wysp” szacowana byta na ponad 400 (Les-
kiewicz 2016, 188; w 2008 r. tylko w pionie ewidencji BUIAD IPN w calym
kraju funkcjonowato nie mniej niz 205 rozmaitych baz danych — Informacja. ..
2009, 36, 38-42). W dyspozycji IPN znalazly sie takze przekazane ze Strazy
Granicznej dane z elektronicznych rejestrow: Systemu Ewidencji Paszportow
(SEP) i rejestru tzw. akt cudzoziemcow, tj. systemu MEMEX (por. Informacja...
2009, 48), ktére to zapisy wymagaly jednakze weryfikacji, odnosity sie bowiem
nieraz do akt zniszczonych lub polaczonych (,,skomasowanych”, wg termino-
logii MSW) z innymi, a niekiedy niepodlegajacych przekazaniu do IPN.
Generalnie rzecz ujmujac, ,,bazy wyspy” mialy struktury wewnetrzne odpowia-
dajace charakterowi przenoszonych, wzglednie indeksowanych danych (wobec
czego gleboko sie roznity i niemozliwa byla ich automatyczna integracja), nie
odpowiadaty one w ogole jakiemukolwiek standardowi opisu archiwalnego
(Leskiewicz 2016, 114).

Formalnie nadzo6r nad pracami nad digitalizacja informacji o zasobie archi-
walnym IPN zapoczatkowany zostat decyzja dyrektora generalnego IPN nr 66/03
z dnia 10 grudnia 2003 r. w sprawie powotania Zespotu Roboczego do spraw
opracowania koncepcji wykorzystania narzedzi informatycznych w zarzqdzaniu
zasobem archiwalnym IPN-KSZpNP (niepublikowane). Powotany zesp6t miat
przeanalizowa¢ mozliwosci wykorzystania narzedzi informatycznych w zarza-
dzaniu zasobem archiwalnym IPN, wdrozy¢ standardy elektronicznego opisu
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archiwaliow, materiatéw ikonograficznych i filmowych, opracowac zatozenia
i strategie wdrazania zarzadzania zasobem archiwalnym IPN, przeprowadzi¢
ocene dostepnych wowczas na rynku rozwigzan zarzadzania zasobem archiwal-
nym oraz przeanalizowa¢ mozliwosci ich zastosowania w IPN, wreszcie — 0sza-
cowac koszty ich wprowadzenia. Zesp6t miat zakonczy¢ prace w kwietniu 2004
r. Faktycznie dzialalno$¢ zespohu ograniczyla sie do prac analitycznych i nie
poskutkowata przyjeciem praktycznych rozwiazan, jakkolwiek przygotowano
projekt bazy danych uwzgledniajacy standard ISAD(G) (Leskiewicz 2016, 114;
Bednarek 2016, 142). Ponownie prace analityczne nad zastosowaniem elektro-
nicznych srodkéw do ewidencjonowania archiwaliéow w IPN podjat powotany
na mocy decyzji dyrektora generalnego IPN nr 7/06 z dnia 1 kwietnia 2006 r.
kolejny zespdt roboczy (o niemal identycznie wyznaczonych zadaniach). Zesp6t
miat zakonczy¢ prace w czerwcu 2006 r. RGwniez prace tego zespotu nie przy-
niosty praktycznych efektow (Leskiewicz 2016, 114-115). Faktycznie nadal
trwata budowa ,,baz wysp”, konstruowanych praktycznie dla kazdego zbioru
danych i zbior6w archiwalnych osobno. Nalezy zaznaczy¢, ze chyba jedynymi
systemami czynnymi w skali catego kraju, do ktorych dane przekazywaty
wszystkie oddziaty i delegatury IPN, byly: system Ewidencja Zarzadzen i innych
Aktow Normatywnych (EZAN), indeksujacy i udostepniajacy skany aktow
normatywnych aparatu bezpieczenstwa panstwa (por. Informacja... 2009, 48,
69), oraz system ZEUS (nb. nadal funkcjonujacy), indeksujqcy i udostepniajacy
skany materiatéw wizualnych (w skali kraju czynny od 2008 r.; por. Informacja...
20009, 50, 69).

Studia nad zasobem znajdowaty sie z konieczno$ci w drugiej kolejnosci
wobec jego ewidencjonowania i udostepniania. Szybki proces akcesji nie
pozwalal na szerszg analize potrzeb informacyjnych i studium nad tektonika
zasobu archiwalnego.

,2Momentem negatywnym”, ktéry przyczynit sie do przeorganizowania i inte-
gracji elektronicznych pomocy archiwalnych w IPN, by} wyciek tzw. listy Wild-
steina w 2005 r., w istocie arkusza kalkulacyjnego zawierajacego dane dotyczace
akt o sygnaturze ,,I” (oryginalnych i mikrofilméw) z zespotéw MSW i SUSW oraz
akt personalnych funkcjonariuszy MSW i SUSW. Doraznie spowodowato to m.in.
zamkniecie dostepu do wspomnianego katalogu w czytelni IPN oraz koniecznos¢
przeprowadzania wszelkich kwerend na rzecz uzytkownikéw Archiwum przez
pracownikéw BUiAD IPN. Naturalng odpowiedzig bylo utworzenie aplikacji, ktora
dawataby dostep do danych o zasobie archiwalnym BUiAD IPN, a zarazem
uniemozliwiataby kopiowanie plikow Zrédtowych na liczne komputery lub ich
udostepnianie w wewnetrznej sieci komputerowej, a takze nie pozwalataby
uzytkownikowi na przetwarzanie danych w zbiorze. Aplikacja taka, o nazwie
Czytelnia2, zostata uruchomiona w 2007 r. i dzialala na zasadzie prostej wyszu-
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kiwarki. Uruchomienie tej aplikacji — jakkolwiek skromnej — byto znaczacym
krokiem na drodze ku integracji informacji z ,,baz wysp”.

Funkcjonowanie prostej aplikacji do przegladania danych, ktéra byta Czy-
telnia2, z pewnoscig nie moglo wystarczy¢ potrzebom zaréwno Archiwum, jak
i uzytkownikow. Od 2008 r. prowadzone byty prace nad uruchomieniem zinte-
growanego srodowiska informacyjnego NEXUS (na podstawie decyzji Dyrektora
Generalnego nr 12/08 z dnia 29 kwietnia 2008 1., powolujacej zesp6t ds. przy-
gotowania projektu digitalizacji zasobu archiwalnego IPN), przechowujacego
informacje o catosci zasobu archiwalnego IPN (nie tylko warszawskiej centrali,
ale wszystkich jego ogniw), ktéry miat obja¢ catos$¢ danych dotad przenoszonych
przez ,bazy wyspy” i zawiera¢ takze modut opisu archiwaliéw (Pieczunko
2015a, 45; Informacja... 2010, 68-69; Bednarek 2016, 142—143). Uruchomienie
systemu NEXUS zostato publicznie ogloszone w pazdzierniku 2009 r. (Prezen-
tacja inwentarza...2009). W zestawieniu z systemem Czytelnia2 NEXUS ofe-
rowat nie tylko znacznie szersze opcje wyszukiwania, ale i mozliwos$¢ oznacza-
nia w opisach jednostek archiwalnych ich przynaleznosci zespotowej (i ich
miejsca w strukturze zespotow) (Pieczunko 2015a, 45). Pozwalalo to na
odtworzenie — wirtualne — struktury zasobu archiwalnego IPN, co przy opero-
waniu wylgcznie identyfikacja jednostek przez spisy zdawczo-odbiorcze bytoby
niemozliwe. Jednym z pierwotnych zatozen budowy systemu NEXUS byto takze
utworzenie idealnego katalogu aktotworcow, tj. wykazu instytucji — tworcow
akt podlegajacych przekazaniu do zasobu archiwalnego IPN (Informacja... 2010,
69). Moduty systemowe pozwalaty na tworzenie opisu na trzech poziomach:
aktotworcy/zespohu archiwalnego/zbioru archiwalnego, jednostki archiwalnej,
indeksu osobowego; znaczaca liczba danych uzywanych w modutach opisu byta
ujeta w stownikach.

Rozbudowie wczesnych aplikacji (takich jak Czytelnia2 czy NEXUS)
towarzyszylo réwnoczesne tworzenie mniejszych pomocy elektronicznych (czyli
kolejnych ,,baz wysp”); np. jeszcze w 2009 r. w pionie ewidencji BUIAD IPN
funkcjonowaty 34 osobne bazy danych, z czego dwie utworzono jeszcze w owym
wiasnie roku (Informacja... 2010, 55). Budowa wzglednie nowych ,,baz wysp”
(jak np. utworzonych w 2009 r. baz akt organ6w represji i administracji III
Rzeszy, akt wojskowych organdéw bezpieczenstwa, akt prokuratur i sadéw
powszechnych, kopii dokumentacji z archiwéw zagranicznych) przebiegata
jednak juz z zalozeniem, ze dane w nich zgromadzone zostang przetransferowane
do systemu NEXUS (Informacja... 2010, 69).

Roéwnolegle do tworzenia systemu NEXUS trwata budowa aplikacji KAR-
TOTEKI, bazy danych przechowujacej zindeksowane skany kart z kartotek
operacyjnych Stuzby Bezpieczenstwa (Informacja... 2010, 9, 53; Leskiewicz
2010, 14). Znaczacy etap w zastosowaniu systemu NEXUS (i jego nastepcy,
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Cyfrowego Archiwum) otworzyta decyzja, by publiczny jednolity Inwentarz
Archiwalny IPN (do ogloszenia ktérego zobowiazywat Prezesa Instytutu artykut
5 ustawy z dnia 18 marca 2010 r. o zmianie ustawy o Instytucie Pamieci Naro-
dowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu oraz ustawy
o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat
1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw, Dz.U. z 2010 r., nr 79, poz. 522) by}t
tworzony w oparciu o dane z systemu. Zarzadzenie Prezesa IPN nr 26/11 z dnia
22 czerwca 2011 r., ktére wprowadzato te zasade, réwniez ostatecznie regulowato
zasady tworzenia odizolowanych od systemu NEXUS baz dotyczacych zasobu
archiwalnego, ustalajac standard danych w nich umieszczanych, tak by mozliwa
byta ich integracja z systemem (do czego faktycznie doszlo juz wczesniej).
Rozbudowa i usprawnienie dziatania systemu NEXUS, ostateczna integracja
danych z ,,baz wyspowych”, wprowadzenie jako zasady stosowania ustandary-
zowanego opisu jednostki archiwalnej wg rozbudowanego standardu ISAD(G)
i uczynienie z niego nowoczesnego narzedzia archiwalnego spowodowaly, ze
stal sie on punktem wyjscia dla kolejnego narzedzia pracy Archiwum IPN,
tj. systemu Cyfrowe Archiwum. Autoryzacja czynno$ci w systemie przez uzyt-
kownikdw i zréznicowanie ich uprawnien prowadzita naturalnie do nadania
systemowi cech narzedzia kontroli przeptywu pracy. Wprowadzenie w systemie
elementow opisu instytucji tworzgcych akta, zespotéw i zbioréw oraz ich czesci
umozliwito w znaczacy sposéb i zapoczatkowato obrazowanie i analizowanie
struktury zasobu archiwalnego IPN.

CYFROWE ARCHIWUM: OD INTEGRACJI DANYCH
DO UTWORZENIA SRODOWISKA PRACY ARCHIWISTY

Formalnie rozpoczecie prac nad utworzeniem systemu Cyfrowe Archiwum
rozpoczelo sie na mocy zarzadzenia Prezesa IPN nr 26/12 z dnia 11 kwietnia 2012
I. W sprawie powotania zespotu do opracowania projektu konsolidacji aplikacji
wspierajqcych procesy zarzqdzania zasobem archiwalnym IPN-KSZpNP oraz
opracowania strategii rozwoju cyfrowego archiwum IPN-KSZpNP, kt6re m.in.
wyznaczyto termin opracowania konsolidacji istniejacych i powstajacych aplika-
cji wspierajacych procesy zarzadzania zasobem archiwalnym IPN na 31 lipca
2012 r. Umowe z dostawca aplikacji Cyfrowe Archiwum zawarto w koncu paz-
dziernika 2012 r., system zostat uruchomiony w potowie grudnia 2012 r. (Bedna-
rek 2016, 143-144). Integracja istniejacych baz i aplikacji z systemem NEXUS
oraz wypracowanie koncepcji funkcjonowania informacji archiwalnej w IPN daty
poczatek systemowi taczacemu funkcje bazy danych o zasobie archiwalnym
i pomocach ewidencyjnych, srodowiska pracy archiwisty i kontroli przeptywu
pracy. Pojeciem sumujacym podstawowe funkcje nowego systemu zostato okre-
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Slenie ukute przez tworcow jego koncepcji, z Andrzejem Pieczunka na czele:
hurtownia usystematyzowanych danych, tj. zbior Yaczacy opisy zespotéw i zbiorow
archiwalnych, jednostek archiwalnych, dokumentéw w jednostkach archiwalnych,
indeksy osobowe i geograficzne, zasilony kartotekami wzorcowymi i stownikami
(Pieczunko 2015b, 257; por. Bednarek 2015, 144).

Wyzwaniem bylo zintegrowanie z nowym systemem funkcjonujacych juz
zdigitalizowanych zbioréw. Migracja danych z systemu KARTOTEKI oraz
utworzenie w systemie CA modutu obstugi digitalizacji i indeksowania skanow
akt i pomocy ewidencyjnych pozwolito nie tylko na udostepnienie w systemie
danych z kartotek operacyjnych MSW, ale i na rozbudowe tego sektora danych
o kolejne digitalizowane kartoteki i pomoce ewidencyjne (dzienniki archiwalne,
rejestracyjne, repertoria prokuratur i sadow, ksiegi itd.). Udostepnienie przez
system zindeksowanych kartotek operacyjnych miato niebagatelne znaczenie,
jako ze kartoteki te (podobnie jak i inne pomoce ewidencyjne aparatu bezpie-
czenstwa) niejednokrotnie przenosza informacje unikalne (dotyczace niezacho-
wanej dokumentacji) oraz pozwalajace na odnalezienie odpowiednich akt (co
wobec skromnego zakresu danych pochodzacych ze spiséw zdawczo-odbior-
czych jest nieraz niezastgpione). Podobnie potaczenie opisu jednostek archiwal-
nych zawierajacych akty normatywne instytucji aparatu bezpieczenstwa ze
zindeksowanymi skanami tej dokumentacji pozwolilo na logiczne, oferujace
pelniejszy opis (dzieki lepszej jakosci) zapewnienie uzytkownikowi dostepu do
kopii tych normatywéw i wyeliminowanie dotad funkcjonujacego niezaleznie
systemu EZAN (por. wyzej; w kwestii stanu rzeczy tuz przed uruchomieniem
systemu Cyfrowe Archiwum por. Dabrowski 2014, 298).

Przyjeta w trakcie prac nad struktura opisu archiwaliéw w systemie CA zasada
wirtualnej identyfikacji przynaleznosci akt do zespotdw i ich czesci (wyréznia-
nych podzespotdw, serii i podserii) pozwolila na przelamanie — co uprzednio
wydawalo sie niemozliwe do dokonania — bariery utrudniajacej ustalenie prowe-
niencji kancelaryjnej dokumentacji zgromadzonej w Archiwum IPN. Spisy
zdawczo-odbiorcze, ktérych numery, oznaczenia tajnosci i pozycje tworzyty
sygnatury akt w Archiwum IPN, byly bardzo skromne pod wzgledem zawartosci
informacji zar6wno o samych aktach, jak i pozycji ich wytworcow w strukturach
kancelarii aktotworcéw. O ile umieszczenie w spisach zdawczo-odbiorczych
»starych” (tj. nadanych w jednostkach pionu ,,C” SB) sygnatur akt operacyjnych
pozwalato na identyfikacje przynaleznosci tych akt do pierwotnego podziatu na
kategorie w archiwum operacyjnym SB (a dotyczy to tylko pewnej cze$ci archi-
waliéw przekazanych do IPN), o tyle fizyczne odtworzenie tego podziatu
wydawalo sie co najmniej trudne do wykonania. Wdrozenie zasady strukturalnej
do kryteriéw opisu archiwaliéw w systemie CA umozliwito w znacznym stopniu
przeglad tektoniki zasobu archiwalnego IPN i umieszczenie opisywanych akt
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w ich kontekscie zespotowym (czego system identyfikacji akt przez sygnatury
IPN w polaczeniu z informacja przenoszona w spisach zdawczo-odbiorczych nie
gwarantowat badz zapewnial go w minimalnym stopniu). Koncepcyjne prace
wstepne odnosnie do ustalenia strukturalnej zasady opisu archiwaliow w Archi-
wum IPN dokonaly sie na etapie przygotowan do publikacji ksigzkowego
Informatora o zasobie archiwalnym Instytutu Pamieci Narodowej (Informator
2009, 23-27; por. Perzyna 2015, 61-64). Tym samym dokonato sie poniekad
ciche odejscie od postrzegania Archiwum IPN jako wytacznie zbioru ,teczek”
oznaczonych nazwiskami (a niekiedy pseudonimami), bez rozrézniania ich
charakteru i okolicznosci wytworzenia (por. Perzyna 2015, 66-67).

System w zatozeniu sktada sie z 16 modutéw (z wieloma sekcjami) o naste-
pujacym schemacie:

1. tworzenie, edycja i wglad w opisy jednostek archiwalnych, zespotéw
(zbioréw), podzespotdw, serii i podserii archiwalnych, opis danych na
poziomie indeksu osobowego, obstuga transferu danych do internetowego
Inwentarza Archiwalnego IPN, opis dokumentéw w jednostce archiwalnej
(tj. indeksowanie zdigitalizowanych dokumentéw), opis pomocy
ewidencyjnych (tj. indeksowanie zdigitalizowanych dziennikéw itd.),
kartoteki wzorcowe (geograficzne i osobowe);

. digitalizacja akt;

. digitalizacja kartotek;

. opis (indeksowanie) zdigitalizowanych kart kartotecznych;

. ewidencja nabytkéw i ubytkéw z zasobu, przesunie¢ miedzyzespotowych;

. modut OCR;

. inwentarz topograficzny zasobu;

. obshuga czynnosci konserwacyjnych;

© 0 N O Ul AW N

. ewidencja czynnosci opracowania technicznego;
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o

. ewidencjonowanie wnioskéw o zastrzezenie danych osobowych wg art. 37
ustawy o IPN;

11. obstuga ruchu akt w archiwum;

12. rejestracja zmian klauzul tajno$ci dokumentow;

13. reprografia;

14. udostepnianie dokumentow;

15. administracja systemem;

16. system certyfikacji uzytkownikow

(Pieczunko 2015b, 263-264).

Z wymienionych modutéw niektore czekaja jeszcze na uruchomienie, mozna
tu wskazac¢: modut OCR, modut obshugi ruchu akt w Archiwum (wypozyczania,
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przekazywania i zwrotu akt do Archiwum — do czasu uruchomienia tego modutu
funkcjonuje odrebna aplikacja kontrolujaca wypozyczenia i obieg akt), modut
obstugi ustug reprograficznych, a takze modut udostepniania, ktérego urucho-
mienie wymagaloby cze$ciowej integracji z CA systemu kancelaryjnego,
funkcjonujacego w IPN osobno, oraz systemu udostepniania dokumentacji
zdigitalizowanej Digi-Arch.

Istotnym wyzwaniem zdaje sie uruchomienie modutu obstugi udostepniania
archiwaliéw w systemie. Nalezy zaznaczy¢, ze o ile udostepnianie akt do celow
stuzbowych (statutowych) w IPN nastepuje na mocy odpowiednich regulacji
wewnetrznych i czeSciowe zautomatyzowanie tego procesu jest przewidywalne,
o tyle udostepnianie dokumentacji uzytkownikom spoza Instytutu z przyczyn
formalnych pozostaje problematyczne. Udostepnienie dokumentacji w Archi-
wum IPN na podstawie art. 30.1 ustawy o IPN (Kazdy ma prawo wystqgpi¢
z wnioskiem do Instytutu Pamieci o udostepnienie do wglqdu dotyczqcych go
dokumentow bedqcych w zasobach Instytutu Pamieci; ustawa o IPN — por.
Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 3 pazdziernika
2018 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o Instytucie Pamieci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, Dz.U.
z 2018 1., poz. 2032) nastepuje bowiem, zgodnie z art. 31.1 ustawy, w drodze
decyzji administracyjnej; podobnie, zgodnie z art. 36.6 ustawy, odmowa udzie-
lenia dostepu do dokumentacji w celu wykonywania przez wnioskodawce zadan
ustawowych, prowadzenia badan naukowych lub publikacji prasowej réwniez
musi mie¢ forme decyzji administracyjnej. Wnioski o udostepnienie dokumen-
tow sktadane na podstawie art. 30.1 ustawy o IPN réwniez musza — zgodnie
z art. 35a wspomnianej ustawy — zosta¢ uwierzytelnione podpisem ztozonym
osobiscie w siedzibie IPN lub w przypadku przestania wniosku poczta — uwie-
rzytelnionym przez notariusza lub konsula RP. Zautomatyzowanie dostepu przez
internet w tym stanie prawnym wymagatoby uwierzytelnienia tozsamosci osoby,
ktéra sktada tq drogg wniosek, podpisem elektronicznym badz inng pewna
metoda (co wymagatoby zmiany ww. zapiséw ustawy o IPN). Ponadto oznacza-
loby otwarcie postepowania administracyjnego przez system elektroniczny, czyli
m.in. zintegrowanie systemu kancelaryjnego z systemem CA.

Uzytkownik systemu — w zaleznoSci od poziomu przyznanych uprawnien
— ma dostep od kilkunastu do dwudziestu paneli funkcji, odpowiadajacych
modutom (badz ich sekcjom) systemu. Pierwszy panel — najpowszechniej
uzywany — to wyszukiwarki, zapewniajace dostep do opiséw zasobu archiwal-
nego IPN na kilku ptaszczyznach z mozliwoscia ograniczenia wyszukiwania do
pewnych czesci zasobu i danych przechowywanych w systemie badz do wybra-
nych pdl opisu. Panel daje dostep do formularzy wyszukiwania — od najzupelniej
0g6lnego (,,Szukaj wszedzie”, tj. w opisach jednostek archiwalnych, indeksach
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osobowych, a takze zindeksowanych zdigitalizowanych kartotekach i dokumen-
tach, dziennikach i rejestrach) do kolejnych, operujacych w okreslonych
zakresach pol opisu jednostki archiwalnej oraz pozostatych zasobach danych.
Kolejne wyszukiwarki pozwalaja na przeszukiwanie opiséw jednostek archi-
walnych, indekséw personalnych, opiséw kart kartotecznych (i wglad w ich
skany), opisow zdigitalizowanych dokumentéw (i wglad w ich skany — dotyczy
to dokumentacji o charakterze seryjnym, np. informacji dziennych MSW), i aktow
normatywnych MSW), wreszcie zapisow ewidencyjnych w zdigitalizowanych
ksiegach — przewaznie dziennikoéw archiwalnych i rejestréw (i — podobnie jak
w przypadku kartotek i zbioréw dokumentéw — wglad w ich skany). Kazda
z tych wyszukiwarek ma dwie wersje — podobng do wyszukiwarki ,,Szukaj
wszedzie” wersje prostg oraz wersje zaawansowang, pozwalajaca na wyszuki-
wanie zadanych fraz w wybranych polach opisu. Dotychczasowy system ewi-
dencjonowania akt w IPN i wynikajgca stad praktyka postugiwania sie przez
uzytkownikow sygnaturami akt w IPN (wobec uprzedniego praktycznego braku
identyfikacji akt wedtug przynaleznosci zespotowej) spowodowata, ze wsrod
wyszukiwarek znalazta sie rowniez ta umozliwiajaca przegladanie akt wg zakresu
sygnatur w danym spisie zdawczo-odbiorczym, co znaczaco watwia zwtaszcza
prowadzenie kwerend tematycznych. Narzedziem pozwalajacym na przeszuki-
wanie opisow jednostek archiwalnych wedtug ich potozenia w strukturze zasobu
archiwalnego IPN jest funkcja ,,Pokaz strukture zasobu”, ktéra umozliwia
przeglad tektoniki zasobu archiwalnego IPN i wyszukiwanie opiséw akt wedlug
przegladu 13 dziatéw Archiwum IPN, a wewnatrz nich wg zespotdw (zbioréw),
podzespotdw, serii i podserii akt. Do wyszukiwarek dajacych dostep nie bezpo-
Srednio do informacji o aktach i dokumentacji, ale raczej o zbiorach danych
zgromadzonych w Archiwum odnos$nie do akt nalezq narzedzia umozliwiajace
znalezienie haset w kartotekach wzorcowych haset biograficznych i geograficz-
nych, przegladanie ksigzek nabytkéw i ubytkéw, znajdowanie informacji
o0 poszczegdlnych nabytkach i ubytkach oraz o przesunieciach sygnatur (tj. rodzaj
konkordancji). Osobne narzedzie wyszukiwania pozwala na odnajdywanie
danych dotyczacych funkcjonujacych w systemie wnioskéw o udostepnienie
akt, ztozonych przez uzytkownikdw zastrzezeniach dostepu do danych perso-
nalnych i wrazliwych w dotyczacych ich dokumentach, zaméwieniach repro-
graficznych i zapytaniach przekazanych do pionu ewidencji Archiwum IPN.
Wprowadzenie do systemu nowych danych, edycja juz funkcjonujacych
w systemie i ich publikacja dokonuja sie dzieki narzedziom zgrupowanym
w panelach opisu jednostek archiwalnych, podzielonym wedtug rol przydzielo-
nych uzytkownikom wedtug poziomu ich uprawnieni — od edytoréw (odpowia-
dajacych za wprowadzenie danych lub edycje danych juz istniejgcych — poprawe
uprzednio wprowadzonych lub edytowanych rekordéw ze zmigrowanych
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zasobow danych), przez weryfikatoréw (sprawdzajacych poprawnos$¢ wprowa-
dzonych i poprawionych lub uzupetnionych danych), koordynatoréw (przydzie-
lajacych zakres zadan) i administratoréw (dysponujacych m.in. uprawnieniami
do uzupelniania danych i stownikéw, przygotowania ich do migracji do Inwen-
tarza Archiwalnego, a takze do wnioskowania o grupowe zmiany cech opisow
jednostek archiwalnych). Uprawnienia do edycji zbiorow danych sa podzielone
wg zakreséw przydzielonych uprawnien i osobno uwzgledniaja opis jednostek
archiwalnych (co obejmuje réwniez przygotowanie indekséw personalnych do
nich), digitalizacje i przygotowywanie opisoéw kart kartotecznych, dokumentéw
w jednostkach archiwalnych i pomocy ewidencyjnych. Osobne panele zawieraja
funkcje opisu haset z kartotek wzorcowych hasel biograficznych i geograficz-
nych. Powyzsza organizacja paneli podaza za podziatem czynnosci archiwistow-
-uzytkownikéw systemu i tworzy tym samym system kontroli przeptywu pracy.
Przydzielanie, wykonywanie i rozliczanie znaczacej liczby zadan w Archiwum
dokonuje sie tym samym poprzez system.

Panelom obshigujacym moduly wyszukiwania i prezentowania towarzysza
panele funkcji systemowych (niektore z nich uruchomione cze$ciowo lub
oczekujace na uruchomienie), wérod ktorych znajduja sie: lista kartotek, modut
OCR (skonstruowany podobnie jak panele funkcji opisu), panel czynnosci
w magazynie akt, panel funkcji zwigzanych z udostepnianiem (w chwili opra-
cowywania tego tekstu pozwalajacy na korzystanie ze ,,schowka”, tj. wykazu
zaznaczonych przez uzytkownika w trakcie wyszukiwania opiséw jednostek
archiwalnych), panel raportéw, panel czynnosci reprograficznych, panel serwera
transkodujacego, wreszcie panel administracji z wieloma funkcjami pozwalaja-
cymi na wprowadzenie danych do stownikéw wartosci stosowanych przy opisie
zasobow (i ich edycje). Tu konieczne jest nieco szersze wyjasnienie: znaczaca
liczba danych stuzacych do opisu jednostek archiwalnych (i pozostatych zbioréow
danych w systemie) — od listy i struktury zespoléw (zbioréw) archiwalnych az
po niektore cechy formalne akt (gtownie numery rejestracyjne i oznaczenia
ogniw odpowiedzialnych za prowadzenie akt, ale takze m.in. dane indeksu
geograficznego i osobowego oraz formy dokumentacji) — jest ujeta w stownikach,
co shuzy gtéwnie ulatwieniu pracy archiwistow-edytorow danych i uniknieciu
dowolnosci i chaosu we wprowadzeniu danych. Koordynacji i uzupetnianiu
danych w stownikach, jak réwniez generalnej komunikacji miedzy uzytkowni-
kami systemu stuzy odrebna zaktadka systemowa, tzw. Forum CA, umozliwia-
jace zglaszanie i wymiane informacji miedzy uzytkownikami systemu. Pozostate
— poza panelem gléwnym (z dostepem do paneli funkcyjnych) i Forum — zaktadki
systemu: aktualno$ci, komunikaty, informacja o systemie i informacja o wspar-
ciu dla uzytkownikoéw maja réwniez gtéwnie znaczenie informacyjne i komu-
nikacyjne.
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Znaczaca role w ksztalttowaniu form funkcjonowania Cyfrowego Archiwum
odegrato kilka powigzanych ze sobg elementéw: nastawienie na potrzeby uzyt-
kownikéw (poszukujacych jednostkowych informacji, ale nie dysponujacych
wiedza na temat struktur i charakterystyki dziatania kancelarii ogniw komuni-
stycznego aparatu bezpieczenstwa), natozony wola prawodawcy prymat udo-
stepniania archiwaliéw przed innymi czynno$ciami stricte archiwistycznymi,
charakterystyka przejmowanego zasobu i jego ewidencji (przewaznie personalny
klucz akt i catych zbioréw, specyfika spiséw zdawczo-odbiorczych). Niebaga-
telng role odegrat rowniez obowigzek (powstaty na mocy wspomnianej wyzej
ustawy z 18 marca 2010 r.) opublikowania inwentarza archiwalnego Instytutu
Pamieci Narodowej [...] zapewniajqcego opis zasobu na poziomie jednostki
archiwalnej. Oznaczalo to w zasadzie przeniesienie dotychczasowej optyki
»Archiwum jako magazynu poszczeg6lnych teczek” na ograniczenie zakresu
danych publikowanych w ww. Inwentarzu Archiwalnym (wynikajace z delego-
wanych przez prawodawce na Rade, a nastepnie Kolegium IPN zaleceni co do
formy Inwentarza), podniosto jednak ,,wewnetrzna”, tj. systemowa, role Cyfro-
wego Archiwum — narzedzie to moglo sie sta¢ systemem zarzadzania informacja
archiwalng i zbiorami danych oraz administrowania Archiwum i jego czynno-
Sciami w znacznie wiekszym zakresie, niz mégitby nim by¢ wspomniany
Inwentarz. Przyjecie wsrod zatozen dziatania Cyfrowego Archiwum zasady
strukturalnej jako standardu opisu archiwaliow umozliwito systematyczne (cho¢
tylko wirtualne) umieszczenie archiwaliéw i dostepnych pomocy ewidencyjnych
dotad ,,widzianych” przez uzytkownika jako pojedynczych — w ich zespotowym
kontekscie. Gtéwng przyczyna konstruowania systemu Cyfrowe Archiwum byta
— ewoluujaca wiasciwie od poczatku istnienia Instytutu — palaca potrzeba zbu-
dowania podstawowego narzedzia informacyjnego stuzacego uzytkownikom
Archiwum, zar6wno tym korzystajgcym z nadanych im przez ustawe o IPN
uprawnien, jak i prowadzacym badania z ramienia Instytutu. Gromadzenie
i integracja danych byly punktem poczatkowym dla zbudowania narzedzia
pozwalajacego na wzglednie tatwy dostep nie tylko do podstawowego zasobu
Archiwum, tj. informacji o aktach, ale i do zasobow trudniej dostepnych, a wiec
z punktu widzenia prowadzacego poszukiwania w Archiwum IPN kluczowych
— przede wszystkim danych z kartotek operacyjnych i pomocy ewidencyjnych
komunistycznego aparatu bezpieczenstwa. Rozbudowa funkcji stuzacych opi-
sowi akt i danych zgromadzonych w systemie naturalnie uporzadkowata je
w system kontroli przeptywu pracy, znaczaco wptywajac na zarzadzanie opra-
cowaniem zasobu archiwalnego. Wraz z przygotowywanymi do uruchomienia
funkcjami stuzacymi zintegrowaniu w systemie procedur wewnetrznego udo-
stepniania akt, ich opracowania, wypozyczania i kontroli ich ruchu Cyfrowe
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Archiwum juz czeSciowo uzyskato zakladang role zintegrowanego srodowiska
pracy archiwisty.
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RAH, 2019 CYFROWE ARCHIWUM - SYSTEM INFORMACJI ARCHIWALNEJ

DIGITAL ARCHIVE — ARCHIVAL INFORMATION SYSTEM AND WORK
ENVIRONMENT OF THE ARCHIVIST IN THE ARCHIVES OF THE INSTITUTE
OF NATIONAL REMEMBRANCE

SUMMARY

Paper discusses terms and stipulations of the functioning of the archival information
system Cyfrowe Archiwum (Digital Archive) of the Institute of National Remembrance
(IPN). IPN’s Archive gathers and administrates the records of institutions of the former
Communist security apparatus, and is lawfully obliged to provide access to those records.
The condition of acquired records, the way of their transfer from the institutions that
previously managed them (mainly the state security agencies) and gained inventories
made the building of the new electronic inventory aid necessary. The assumed electronic
inventory was expected to provide quick access to the information concerning the
records. After initial attempts to build isolated databases and information systems, the
IPN’s data resources were integrated, and then transferred to the new system Cyfrowe
Archiwum (CA) — the archival information system, digitized data resource and archival
workflow control system. CA serves also as a basis for generating the data published in
the IPN’s on-line Inwentarz Archiwalny (Archival Inventory).

Keywords: Institute of National Remembrance (IPN), Cyfrowe Archiwum (Digital
Archive), Inwentarz Archiwalny IPN (IPN’s Digital Inventory), digitization, archive,
archival information system, workflow control system
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